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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ
БОХАНСКИЙ РАЙОН
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «УКЫР»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

29.12.2011 г. №65                                                                                    с. Укыр
Об утверждении Административного регламента администрации

муниципального образования «Укыр» по предоставлению

муниципальной услуги «Создание музеев поселения»

    В соответствии с постановлениями главы администрации муниципального образования «Укыр» № 42 от 05.05.2011 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг» и № 40 от 25.04.2011 «Об утверждении Перечня (Реестра) муниципальных услуг, предоставляемых Администрацией муниципального образования «Укыр»  и муниципальными учреждениями, расположенными на территории поселения»

                                              ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить «Административный регламент администрации муниципального образования «Укыр»  по предоставлению муниципальной услуги «Создание музеев поселения»
2. Постановление опубликовать (обнародовать) в установленном порядке и

разместить на официальном сайте муниципального образования «Укыр»  в сети Интернет.

3. Постановление вступает в силу со дня его опубликования (обнародования).

4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

                                                                                                         Е.А.Баглаева
Утвержден

Постановлением главы МО «Укыр»

От 29.12.2011 г. № 65
Административный регламент 
предоставления государственной услуги

«Создание музеев поселения»
1. Общие положения
1.1. Наименование муниципальной услуги

Административный регламент исполнения муниципальной функции «Создание музеев поселения» (далее- административный регламент) устанавливает общие правила организации деятельности администрации муниципального образования «Укыр» по Созданию музеев поселения.

 1.2. Наименование органа местного самоуправления, исполняющего муниципальную услугу

1.2.1. Исполнение муниципальной функции осуществляет администрация муниципального образования «Укыр». 

1.3. Нормативные правовые акты, регулирующие исполнение муниципальной услуги

1.3.1. Исполнение муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

-Конституцией Российской Федерации;

-Федеральным законом от 6 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

-Уставом МО «Укыр»;

2. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

2.1. Порядок информирования о предоставлении государственной услуги.

2.1.1. Непосредственным исполнителем государственной услуги является администрация муниципального образования «Укыр».

Адрес: 669335, Иркутская область, Боханский район, с. Укыр, ул.Школьная,24.
Телефоны: 8 (39538) 98-6-40
Адрес электронной почты: mo-ykir@yandex.ru
Режим работы: 

Понедельник
9-00 – 17-00
Вторник
            9-00 – 17-00
Среда
            9-00 – 17-00
Четверг
            9-00 – 17-00
Пятница
            9-00 – 17-00
Обед
           13-00 – 14-00
2.1.2. Информация о местонахождении, почтовых и электронных адресах, телефонах, графиках приёма размещены на официальном сайте муниципального образования «Укыр».

2.1.3. Специалист администрации проводит работу по информированию субъектов малого и среднего предпринимательства о предоставлении государственной услуги:

- размещает информационные материалы в СМИ;

- организует проведение круглых столов, семинаров, конференций.

2.1.4. Информацию о ходе предоставления государственной услуги можно получить в устном порядке по телефону, при личном обращении, в письменном виде или с использованием электронной почты.

3. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ

Последовательность действий по предоставлению государственной услуги «Создание музеев поселения» 

3.1. Административная процедура - приём и регистрация заявок.

3.1.1. Заявка представляет собой комплект документов на бумажных носителях.

3.1.2. Заявка может быть представлена заявителем по почте либо непосредственно в администрацию муниципального образования «Укыр».

3.1.3. Юридическим фактом, служащим основанием для начала предоставления государственной услуги, является регистрация документов в регистрационном журнале.

3.1.5. Регистрация заявки осуществляется специалистом администрации муниципального образования «Укыр» не позднее дня, следующего за днём получения материалов. Регистрационная запись в журнале содержит наименование субъекта малого и среднего предпринимательства или организации инфраструктуры, дату подачи заявки, фамилию, имя, отчество, контактную информацию лица, подавшего заявку.

3.1.6 Ответственным за исполнение административной процедуры является администрация муниципального образования «Укыр».
3.1.7. Результатом административного действия является приём и регистрация заявки.
4. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

4.1. В целях соблюдения Регламента, своевременного и качественного предоставления государственной услуги, принятия оперативных мер по своевременному выявлению и устранению причин нарушения прав и законных интересов граждан Глава администрации МО «Укыр» , осуществляет текущий контроль за предоставлением государственной услуги, который включает в себя:

- контроль за соблюдением действующих нормативных правовых актов при осуществлении государственной услуги;

- контроль за полнотой и качеством осуществления - государственной услуги.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления услуги определяет Глава администрации МО «Укыр» в установленном порядке.

Раздел V. Порядок обжалования решений, действий (бездействия) должностного лица, принимаемых (осуществляемых) при предоставлении муниципальной услуги
5.1. Заявитель вправе обжаловать в суде действия должностных лиц или обратиться с жалобой в  администрацию муниципального образования «Укыр» 
Приложение №1

                                                      к Административному регламенту
ОБРАЗЕЦ

Жалобы на действия (бездействие) должностного лица

Исх.от_________________№_________    

ЖАЛОБА
*Полное наименование юридического лица, Ф.И.О. физического лица

     _____________________________________________________________
*Местонахождение юридического лица, физического лица

     _____________________________________________________________
(фактический адрес)

Телефон:_____________________________________________________

Адрес электронной почты:______________________________________

Код учета: ИНН_______________________________________________

*Ф.И.О. руководителя юридического лица_ _______________________

*на действия,(бездействие):

      ______________________________________________________________
  (наименование органа или должностного лица органа)

*Существо жалобы:

     ______________________________________________________________
     ______________________________________________________________

     ______________________________________________________________
      _________________________________________________________________________

     __________________________________________________________________________

     __________________________________________________________________________

( краткое изложение обжалуемых действий (бездействия), указать основания, по которым лицо , подающее жалобу,                 не согласно с действием (бездействием) со ссылками на пункты регламента)
Поля, отмеченные звездочкой (*), обязательны для заполнения.

Перечень прилагаемой документации.

МП

(подпись руководителя юридического лица, физического лица)
